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1 A konyvtar adatai

A konyvtar neve: Szentesi Deék Ferenc Altalanos Iskola Kényvtara
Cime: 6600 Szentes, Deak Ferenc utca 53-55.

A konyvtar alapitési éve: Alapitd okirat nem maradt fenn.

A konyvtar ujjdalapitasi éve: 2000

Alapito okiratanak szama: Az iskola Alapito okirataban nem szerepel.
A konyvtar bélyegzdje:

2 A konyvtar fenntartasa és feliigyelete:

2.1 A kényvtdr fenntartdja

A Szentesi Deak Ferenc Altalanos Iskola

Cime: 6600 Szentes, Deak Ferenc utca 53-55.

Az intézmény fenntartoja: Hodmezdvasarhelyi Tankertileti Kozpont
Cime: 6800 Hodmezdévasarhely, Andrassy ut 28,

2.2 A konyvtar feliigyeleti szerve

— Hoédmezdvasarhelyi Tankertileti Kozpont
— Szentesi Deak Ferenc Altalanos Iskola intézményvezetdje, aki e feladatkorében
e gondoskodik a konyvtar zavartalan, folyamatos mitkodésérdl
biztositja a megfelel6 munkakoriilményeket
biztositja az alloméanyvédelem feltételeit
meghatarozza a konyvtarostanar munkakori feladatait.
a koltségvetés tervezésekor tekintetbe veszi a konyvtari munka targyi feltételeinek
javitasahoz sziikséges fejlesztési igényeket
e a tervszerl allomanyépités érdekében beszerzési keretet biztosit, és jovahagyja a
dokumentumok vasarlasat



2.3 Aziskolai konyvtar gazdalkoddsa

A konyvtar fenntartasa kotelezo, [Nkt 22.§ (1)] ezért biztositani kell a miitkddéséhez sziikséges
eszkozoket, dokumentumokat, pénzeszkozoket:
— Feladatainak ellatasahoz sziikséges pénziigyi feltételeket a fenntartdo az iskola éves
koltségvetésében biztositja.
e Az iskola a konyvtar fejlesztésére nem tervez keretet.
e A konyvtari fejlesztéshez a f610spéldany szolgéltatas keretében beszerzett doku-
mentumok szallitasanak koltsége a konyvtarost terheli.

3 Aziskolai konyvtar feladata

A 2023-as, 2024-es torvényi és rendeleti valtozasokat kovetve, a médosulasokat jeldlve, a ko-
vetkez0 torvényi hattér az alapja az iskolai konyvtar miikodésének és a konyvtarostanar/ta-

nito, a konyvtaros munkdjanak és foglalkoztatasanak:

— 2011.évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol 9§(3), 32.§(1), 41§(4,7), 46.8(5),
47.§(1), 62.§ (12), 63.8(1 (c), 77.§(1),(2 (b), 89.8(3), 94.8(j), 96.§86), 97.§(22)

— 2023. évi LII. torvény a pedagdgusok uj életpalyajarol 77.§, 80.§ (4), 1. mell., 98.8,
105.§, 157.§, 158.8,

— 401/2023. (VIIL.30.) Korm.rendelet A pedagdgusok 1j életpalyajarol szolo 2023. LII.
torvény végrehajtasarol 9.§ (8), 18.§ (2), 24.§, 28.§, 16-36. fejezetek (fokozatok meg-
szerzése), 1.mell./B, 2.mell, 3.mell./A,

— A Kormany 403/2023. (VIIL. 30.) Korm.rendelete egyes kozneveléssel dsszefiiggd
kormanyrendeletek modositasarol (pl. tankonyvi szabalyozok, pedagdgus-tovabbkeép-
78s)

— A tankdnyvvé, a pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtadmogatds, valamint

az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl szolé 17/2014. (I11. 12.) EMMI rendelet

3.1 A kényvtar alapfeladata

20/2012. (VII1. 31.) EMMI rend. 166.5 (1)

a) gyljteményének folyamatos fejlesztése, feltarasa, drzése, gondozasa és rendel-
kezésre bocsatasa,

b) tajékoztatas nyujtasa a dokumentumokrol és szolgaltatasokrol,

C) azintézmény helyi pedagdgiai programja és konyvtar-pedagodgiai programja
szerinti tanorai foglalkozasok tartasa,

d) konyvtari dokumentumok egyéni és csoportos helyben hasznalatanak biztosi-
tasa,



e) konyvtari dokumentumok kolcsonzése, beleértve a tartos tankonyvek, segéd-
konyvek kolesonzését.

3.2 A konyvtar kiegészitd feladata

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rend. 166.§ (2)

a) az Nkt. 4. § 5 pontja szerinti egyéb foglalkozasok tartasa,

b) a neveld-oktatd munkahoz sziikséges dokumentumok tobbszorozése,

C) tajékoztatas nyujtasa az iskolai, kollégiumi konyvtarak, a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokat ellatd intézményekben miikodo konyvtarak, a nyilvanos
konyvtarak dokumentumairél, szolgaltatasairol,

d) mas konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasok elérésének biztositasa,

e) részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében,

f) muzealis értékli konyvtari gylijtemény gondozasa.

3.3 Tankoényvellatds

(3) Az iskolai konyvtér a (2) bekezdésben meghatarozottakon kiviil kozremiikddik az
iskolai tankonyvellatas megszervezésében, lebonyolitdsaban a kovetkezd jogi szabalyo-
zasok alapjan:

— 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rend. 166.§ (3)

— A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény

— A tankonyvellatas finanszirozasanak és az dllami tankonyvfejlesztés folyamatdanak
hosszu tavu biztositasaval kapcsolatos kormanyzati  adllasfoglaldasrol  szolo
1431/2019. (VIL. 26.) Korm. hatarozat

— A tankényvvé, a pedagogus-kézikonyvveé nyilvanitads, a tankonyvtamogatds, valamint
az iskolai tankonyvellatas rendjérdl szolo 17/2014. (I111. 12.) EMMI rendelet

3.4 A kényvtarostandr munkarendje

2013. szeptember 1-jétol:
Ntk. 62.§ (12)

— A konyvtarostanar heti munkaideje 40 ora.

— Kotott munkaideje: heti 32 ora

— Aneveléssel-oktatassal lekotott munkaideje: heti 22 6raban nyitva tartas, ill. a konyvtari
orak megtartasa — 14 6éra magyar nyelvtan és irodalom, 8 ora nyitva tartas

— Munkakori feladatként a kotott munkaidd tobbi része (6 ora) hetven szazaléka (4,2 6ra)
- a konyvtar zarva tartdsa mellett - a munkahelyen végzett konyvtari munka (az allo-
many gyarapitasa, gondozasa, konyvtari kutatomunka), iskolai kapcsolattartas.

— A kotott munkaidd tobbi része (6 6ra) harminc szdzaléka (1,8 6ra) a munkahelyen kiviil
végzett felkésziilésre, konyvtari kapcsolatépitésre, allomanygyarapitasra, tovabba a pe-
dagogus-munkakorrel 6sszefiiggd mas tevékenység ellatasara szolgal.



4 Az iskolai konyvtar szolgaltatasai:

Alapszolgaltatasok:

a gyljtemény rendelkezésre bocsatasa

tajékoztatas, adatszolgaltatas

tanorai foglalkozasok megtartasa (a konyvtar-pedagdgiai programban foglaltak szerint)
konyvtarhasznalatira épiild szakorak elékészitése

konyvtari dokumentumok kolcsonzése

konyvtari dokumentumok egyéni és csoportos helyben hasznalatanak biztositasa
tajékoztatas nydjtasa nyilvanos konyvtarak dokumentumairol

Kiegészito szolgaltatasok:

egyeb tandrakon kiviili egyéni vagy csoportos, pedagogiai tartalmu foglalkozas, mely a
tanulok fejlodését szolgalja

neveld-oktaté munkahoz sziikséges dokumentumok tobbszorézése, amennyiben a sziik-
séges anyagi ¢€s targyi feltételek biztositottak

szamitogépes szolgaltatasok biztositasa

mas konyvtarak szolgéltatasainak elérésének biztositasa (pl. ingyenes, nyilvanos online
kataldégusok, adatbazisok)

részvétel a Szentesi Konzorcium konyvtarai kozotti dokumentumok és informaciok cse-
réjében

kozremitkddés az iskolai tankonyvellatds megszervezésében

a tankonyvtar dokumentumainak kolcsonzése

4.1 A konyvtdar szolgadltatdsait igénybe vevék kire

411

4.1.2

Konyvtarunk nem nyilvanos kdnyvtar, ezért szolgaltatasait igénybe vevok kore korlato-
zott:

Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban 1évo konyvtarba beiratkozott tanulok

Az intézmény dolgozoi

A konyvtari 6rdkon részt vevo tanulocsoportok pedagdgusaik vezetésével

Kutatast végz0, a fentiek korén kiviil esé személyek, akik helyben hasznalatra jogosul-
tak

Egyéb foglalkozason, megbeszélésen, rendezvényen részt vevo személyek/csoportok
A konyvtarnak, ill. a konyvtar allomanyaban kart okozo olvasok csak a kar megtéri-
tése utan vehetik ismét igénybe a konyvtar szolgéltatasait

A beiratkozas modja

A leend6 olvasot a konyvtarostanar irja be:

Adatait (név, nem, osztaly, sziiletési év, lakcim, gondviseld telefonszdma) adatbazis-
ban rogziti.

A konyvtarostanar (irdsban) nyilatkoztatja az olvasoért kezességet vallalot.

Az olvaso a kezességvallalas utan kap olvasojegyet, és veheti igénybe a konyvtar
szolgaltatésait.

Valtozasok bejelentése

Minden, a konyvtari tagsadggal kapcsolatos adatvaltozast be kell jelenteni:

6



Az olvaso adataiban bekovetkezett valtozasok bejelentéséért az olvaso felel.

Ha konyvtari dokumentummal tartozé tanuld /dolgozé a dokumentumot nem szolgal-
tatja vissza, azért a tanul6 /dolgoz¢ felel anyagilag

A jogviszonyban bekdvetkezett valtozasok bejelentéséért az olvaso, illetve az iskola
tanuldinak és dolgozoinak adatait kezeld személy felel.

ha konyvtarostanar tudta nélkiil sziinik meg a tanuld/dolgozo jogviszonya, akkor a do-
kumentumért a jogviszony megsziinésével kapcsolatban adatot visszatartd személy
felel anyagilag.

4.2 A konyvtdar szolgdltatdsai igénybevételének feltételei

A konyvtar szolgaltatasait "A konyvtar szolgaltatasait igénybe vevok koré"-ben megha-
tarozott személyek a kdvetkezo feltételek mellett vehetik igénybe:
A konyvtarban kizardlag a konyvtarostanar jelenlétében lehet tartézkodni
A konyvtar szolgaltatasait nyitvatartasi idoben lehet igénybe venni
A konyvtar nyitvatartasi és kolcsonzési ideje:
e Heti 10 6ra
o atanévre vonatkozo nyitvatartasi id6 meghatarozasa: a tanév elején
o kolesonzés a teljes nyitvatartasi idoben
o anyitvatartasi idon til a konyvtar zarva
A konyvtarban tartandé orakat, foglalkozasokat a tervezett idopont elott - egyeztetés
céljabol - 3 nappal be kell jelenteni a konyvtarostanarnak
Beiratkozaskor az olvasd/olvasd gondviseldje kotelezettséget/kezességet vallal a
konyvtari szabalyok betartasara.
A konyvtarbol csak kolesonzés ttjan lehet dokumentumot Kivinni.
e A kolcsonzés idOtartama:
o altalaban harom hét,
o hazi olvasmanyok, kereseti dokumentumok esetén: két hét (de az olvaso kéré-
sére a kolcsonzési 1d6 még egy alkalommal meghosszabbithato),
o tartds hasznalatra szant tankonyvek €s segédletek kolcsonzési ideje: egy tanév.
o dokumentumok a tanév utolso6 hetéig kolcsondzhetok,
o egy alkalommal harom konyv kdlcsondzhetd, de kivételes esetben (példaul ver-
senyre valo felkésziilés) ettdl el lehet tekinteni.
A konyvtar szolgaltatasait igénybe vevo rendeltetésszeriien hasznalja €s 6vja a konyvtar
dokumentumait, eszkozeit, berendezési targyait

A konyvtar szolgéltatasait igénybe vevo kulturéltan, a kdnyvtarban elvart modon visel-
kedik

4.3 A konyvtarhaszndlat szabdlyai:

Kézikonyveket, a helytorténeti gylijtemény dokumentumait csak helyben vald olva-
sasra, tanulméanyozasra lehet igénybe venni.

A CD-ROM-ok nem kdlesondzhetok.

A szamitogépes informacioszerzes igénybevételénél feltétel a szamitogép szakszeri
hasznalata, kezelése.

A dokumentumok helyben tanulméanyozasat a 20 féréhelyes olvasdterem biztositja.

Az olvasdnak a dokumentumokat gondosan kell kezelnie. Azokba bejegyezni nem sza-
bad, s 6vni kell mindenféle rongalastol.



— Ha az olvaso6 a dokumentumot elveszti vagy megrongalja: az adott kiadasti mii egy ma-
sik, kifogastalan allapotban levd példanyat kell a konyvtarnak beszolgaltatnia. Végso
megoldasként az olvasd a mii mindenkori beszerzési koltségét koteles megtériteni.

— Az iskolai konyvtarba kabatot, taskat, ¢lelmiszert behozni nem illik.

— Az olvaso6 az iskolaval valo tanuléi, illetve kozalkalmazotti jogviszonyanak megsziinése
el6tt koteles konyvtari tartozasat rendezni.

5 A konyvtar allomanyalakitasa, gytjtokore

A konyvtar alapfeladataihoz és az olvasok igényeihez (Pedagogiai program) igazodva folyama-
tosan, tervszerlien gondozza allomanyat: szakszerli gyarapitassal és apasztassal.
Az allomanygyarapitas

— a koltségvetésben konyvtari beszerzésre elkiilonitett keretbdl beszerzéssel torténik.,

— palyazatokon nyert 6sszegbdl beszerzéssel torténik.

— ajandékozas altal torténik
Az allomanygyarapitasi keret folyamatos, maradéktalan felhasznalasaért a konyvtar vezetdje a
felel6s. Amennyiben a feltételek lehetdvé teszik, szerzddést kot a Konyvtarellatd Kht.-val, és
igénybe veszi a kedvezményes konyvvasarlasi lehetoségeket.

A gyljtékort az intézmény altal megfogalmazott és neveldtestiilet altal elfogadott pedagogiai
program hatdrozza meg. A Gyljt6kori szabalyzatnak megfeleltetett konyvtari allomany eszko-
zil szolgél a pedagdgiai program megvalositdsdhoz. Tematikusan meghatarozott ismeretterti-
letek tiikrozik a Helyi tantervben rogzitett tantargyi eszkozigényeket.
A gylijtokort meghatarozo tényezok:
— Az iskola 8 osztalyos altalanos iskola
— Nemzeti Alaptanterv 2020
— A Pedagdgiai programban meghatarozott nevelési és oktatasi célok
— Helyi tanterv. Tantargyi kdvetelményrendszer
— Tehetséggondozas
— Felzéarkoztatasi program
— Integralt nevelés-oktatas
— Iskolan kiviili forrasok: szamitogépes haldzaton elérhetd informacios forrasok, adatba-
zisok
— A konyvtar a sajat gyijtékorét meghalado egyedi igények esetén a keresett dokumen-
tum lel6helyérdl tajékoztatast nyujt.

A konyvtari allomanygyarapitas és allomanyapasztas szabalyait a Gyijtokori szabalyzat tar-
talmazza.
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6 Az allomany elhelyezése

Az iskolai konyvtarban : a konyvallomany szabadpolcon, a nem hagyomanyos dokumentumok
a szamukra rendszeresitett tarolé allvanyokon vannak elhelyezve.

Tantermi letéti allomanyok zarhato szekrényben vannak elhelyezve

Tagiskolai letéti allomany : a konyvalloméany szekrényekben, a nem hagyomanyos dokumen-
tumok a szdmukra rendszeresitett szekrényekben.

6.1 Az dllomany helye az iskolai kényvtarban:

— Kézikonyvtar és olvasotermi allomany: taroldsa a raktari jelzet alapjan torténik. A gytj-
teményben el kell helyezni minden olyan mii egy példanyat, melyet gyakran kérnek
helyben hasznalatra. Ez az allomanyrész csak kiilon szabalyozas alapjan kdlcsondzhetd.

— Referensz allomdny: az els6 helyiségben - raktarozasa a raktéri szakjelek szerint torté-
nik.

— Ismeretterjeszto- és szakirodalom: a masodik helyiségben, a nagy olvaséteremben - rak-
tarozasa a raktari szakjelek szerint torténik.

— Szépirodalom: a harmadik helyiségben - a Cutter-tablazat alapjan szerzoi betlirendbe
sorolva, megnevezett szerzd hidnyaban, vagy haromnal tobb szerz6 esetén a cim szerint,
a néveldket nem figyelembe véve torténik.

— Pedagdgiai dokumentumok: a harmadik helyiségben - kiilongytijteményben kapnak he-
lyet.

— ldegen nyelvi agyag: a harmadik helyiségben - kiilongytijteményben kap helyet.

— Iskolatorténeti és az iskola névadojarol/tol gyijtott dokumentumok: kiilongytijtemény-
ben kapnak helyet..

— Helytorténeti dokumentumok: az elsd helyiségben - kiillongyiijteményben kapnak he-
lyet..

— Nem hagyomadnyos dokumentumok: a harmadik helyiségben - témakoronként, kiilon-
gylijteményben kapnak helyet.

Kiilon kiemeltek egyes dllomanyrészek a masodik helyiségben, a nagy olvasoteremben - pl.:
versek, képeskonyvek kisgyermekeknek

6.2 A letéti allomdnyrészek elhelyezése

6.2.1 Szaktantermi letéti allomanyok

A szaktantermi letéti allomanyokért a szaktanar felel. A letéti allomany dokumentumait tan-
oran és tanoran kiviili foglalkozasokon hasznalhatjak.

A szaktantermi letéti allomanyok dokumentumai nem koélcsonozhetok.

7  Allomanyba vétel, allomanyvédelem

A konyvtar allomanyvédelmérdl a fenntarto a konyvtaroson keresztiil gondoskodik.

e A konyvtar koteles minden dokumentumat nyilvantartasba venni. A dokumentumokat
a konyvtaros leltarba veszi, ellatja tulajdonbélyegzdvel és leltari szammal. A szamlan
feltlinteti a leltarozas tételszamat.
Az 4llomany nyilvantartdsa a alapvetden hagyomanyos cimleltarkonyvben torténik.
Az allomény adatbazisban is rogzitésre kertil.
Az elveszett, elhasznalodott és elavult konyveket évente tordlni kell.
A f6lospéldanyokat iddszakos allomanyellendrzéskor torolni kell.

9. oldal, 6sszesen: 16
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e Az dllomany tételes ellendrzése kétévenként,
e Az éllomanyapasztashoz és az id6szakos leltarhoz segitd kozremukoddket jelol ki az
iskola intézményvezetoje.

8 Az idllomany feltarasa

A konyvtar valamennyi egyedi cimleltarkonyvben nyilvantartott dokumentumarol szerkesztett
katalogus késziil. A kovetkezo leiras alapjan:

szakrendi jel
betlirendi jel (Cutter-szdm)

SZERZO neve (sziiletése-halala)

0oF6cim = parhuzamos cim : alcim / szerz6ségi kozlés. — kiadasjelzés. — Megjelenés helye :
Kiad6 neve, megjelenés éve. — oldalszam p. : illusztraci6 ; méret + melléklet. — (Sorozat cime,
ISSN ; sorozati szdm). —

Megjegyzések adatcsoport. —

ooISBN kotés : ar

ETO szakjelek Targyszok
ooooTft. :

ooooMt. :
ooooUt. :

Az iskolai konyvtar allomanyat feltarva kell a hasznalok rendelkezésére bocsatani.
Alapkatalogusok

— raktari katalogus;

— leir6 katalogus

Integralt konyvtari adatbazis

9 A konyvtaros munkaja

A konyvtaros feladatait részletesen a munkakori leirds tartalmazza.

10. oldal, 6sszesen: 16
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10 Zaro rendelkezések

A konyvtari szabalyzatrol, a sziikséges modositasokrol — a konyvtaros javaslatainak figye-
lembe vételével — a fenntarté gondoskodik.
A szabalyzat visszavonasig érvényes, egyuttal minden korabbi szabalyozas érvényét veszti.

Szentes, ...2024. év ...szeptember...ho ...01.....nap

konyvtarvezeto intézményvezetd
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11 Mellékletek
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11.1 Gyiijtokori szabalyzat

A DEAK FERENC ALTALANOS ISKOLA
GYUJTOKORI SZABALYZATA

Allomanyfejlesztés, gyiijteményszervezés

Az iskolai konyvtar az oktat6-nevelé munka eszkoztara, kapcsolodik a miiveltségi tertile-
tek kdvetelményrendszeréhez és az iskolai tevékenység egészéhez. Gyiijtékorét az intézmény
altal megfogalmazott pedagdgiai program hatarozza meg, alloméanyalakitasi szempontjait, ke-
reteit a konyvtar miikodési szabalyzata rogziti. Az ennek megfeleltetett gylijteményszervezés
biztositja a tanitas-tanulas folyamataban jelentkezd szaktanari — tanuldi igények teljesithetdsé-
gét.

A konyvtari gylijteményiinket, mint rendszert, a gyarapodas mellett a csokkenés is jel-
lemzi. A szerzeményezés és az apasztas helyes aranyara térekedve noveljiik a gylijtemény in-
formacios értékét, haszndlhatésagat. Ennek a folyamatnak a megtervezése és megszervezése
egyik alapja munkanknak.

A konyvtarunk feladata - a konyvtarpedagogiai program megvaldsitasa mellett a haszna-
16k dokumentum és informaciods sziikségletének kielégitése. Jellemz6 még, hogy:
— miukodésében a referensz munka dominal,
— dokumentumtipusait tekintve a legdsszetettebb,
— oktatohely,
— fokozottan jelentkezik a hasznos informaciok iranti igény,
— A tankonyvellatéas finanszirozasanak és az allami tankonyvfejlesztés folyamatanak
hosszu tavu biztositasaval kapcsolatos kormanyzati allasfoglalasrol sz616
1431/2019. (VIL 26.) Korm.hatarozatban foglaltaknak megfelelen az ingyenes
tankonyvellatas finanszirozasa valamennyi koznevelési intézmény esetében -
fenntartotol fliggetleniil - kdzvetleniil valosul meg.
A gylijtemény informdcids értékének megdrzéséhez adllomanyelemzést (mindségi/meny-
nyiségi) kell végezni. A vizsgalddas vonatkozhat az dllomanyra, a hasznalatra.
Az édllomanyelemzés valaszt ad arra, hogy a gylijtemény mennyiben felel meg a miiko-
dési szabalyzatban rogzitett kovetelményeknek ill. a hasznaloi igényeknek.
Az allomanyelemzés. sordan nyert adatok a kdvetkezd tertileten hasznosithatok:
gylijteményszervezés (gyarapitds — apasztas),
évi koltségvetés meghatarozasa,
az iskola szerkezeti valtozasa
pedagodgiai programok megvaldsitasa,
a szolgaltatds mindségének emelése.

Gyarapitds

A gyarapités a konyvtar gylijtékorének megfelelden torténik
A gyarapitas formai:
— vasarlas(konyvtarellatotol, kiadoktol, terjesztoktol, konyvesbolttol, antikvari-
umbol),
— ajandék ( Intézményektdl, egyesiiletektdl, maganszemélyektdl.
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— Felesleges dokumentumokkal az allomanyt nem szabad terhelni. A gytjte-
ménybe nem ill6 miivek elcserélhetdk, jutalmazasra felhasznalhatok.),

— bekérés,
— (Csere.
Gyiijtokor

Kézikonyvtari allomany:
Alapvetd dokumentumok:

- altalanos és szaklexikonok,
- altalanos és szakenciklopédiak,
- szotarak, fogalomgytjtemények,
- adattarak,
- térképek, atlaszok, stb.,
- tankonyvek,
- a tantargyaknak megfeleltetett folyoiratok,
- nem nyomtatott ismerethordozok koziil a tantargyaknak megfeleltetettek.

Ismeretkoz16 irodalom:

Teljességgel gylijti a konyvtar a tanterv kovetelményrendszerének megfeleltetett alap-
irodalmat. Biztositja a kdzismereti tantargyi programokban meghatarozott hazi és ajanlott ol-
vasmanyokat, munkaltatd eszkdzként hasznalatos dokumentumokat.

Szépirodalom:

Teljességgel gylijti a tanterv és az alapvizsga kovetelményrendszernek megfeleltetett:
- antologidkat,
- hazi és ajanlott olvasmanyokat,
- teljes ¢életmiiveket,
- népkoltészeti irodalmat,
- nemzeti antologiakat,
- a nevelési program megvalositasahoz sziikséges alkotasokat.

Pedagodgiai gylijtemény:
Vélogatva gytijti a:
- lexikonokat, enciklopédiakat,
- fogalomgytijteményeket, szotarakat,
-. szakirodalmat,
- modszertani irodalmat,
Helytorténeti és iskolatorténeti gyiijtemény:
Teljességgel gyiijti a tanterv és az alapvizsga kdvetelményrendszernek megfeleltetett:
- Az iskola névaddjarol, az iskola torténetérdl sz616 dokumentumokat.
- Az iskolara vonatkoz6 dokumentumokat

Konyvtari segédkonyvtar
Hivatali segédkonyvtar

Kéziratok, apronyomtatvanyok
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- az iskola pedagogiai dokumentacioi,

- palyazati munkak (tanari / tanul6i),

- iskolai rendezvények forgatokonyvei, dokumentacidja
- iskolai ijsag és radié dokumentumai.

Nyelvi hatarok:

- a kdnyvtar elsésorban magyar nyelvii konyveket gytijt

—az angol ¢s német nyelv oktatasahoz sziikséges szotarakat, tankonyveket, oktatasi se-
gédleteket

— a partneriskolai kapcsolatok miatt az adott orszagok nyelvén szotarakat

Id6hatérok:
- kurrens és retrospektiv irodalombdl is gytijt

Foldrajzi hatarok:
- Magyarorszdgon magyarul és angolul és németiil megjelenteket
— hatérokon kiviil magyarul megjelenteket
— a partneriskolai kapcsolatok miatt az adott orszagokban megjelenteket

A feldolgozas jellege szerint:
- konyveket, tankonyveket
— térkeépeket
— audiovizualis dokumentumokat
— programokat, multimédias dokumentumokat
— kéziratokat, apronyomtatvanyokat

Példanyszam szerint:

- kézikonyveket legalabb 2 példanyban

— kotelezo6 és ajanlott irodalmat egy osztaly 1étszdmanak megfeleléen

— tankOnyveket, tanari -tanuloi segédleteket az igényeknek megfelelden
-.AV dokumentumokat legalabb egy példanyban

—mas dokumentumokat legfeljebb 5 példanyban

Dontés a beszerzésrol

A meérlegelés alapja a konyvtar gylijtékore. Ha a beszerzésre kijelolt dokumentumok értéke
tullépi a beszerzésre eldirdnyzott 6sszeget ( a tartds tankdnyvre biztositott dsszeg + az iskolai
koltségvetésben az adott naptari évre konyvtari beszerzésekre eldirdnyzott 6sszeg), akkor
csokkenteni kell a vasarlas mértékét a kovetkezo 1épésekben:

- ajanlott mivek ( kézi- és segédkdnyvek, hdzi és ajanlott olvasmanyok) példanysza-
manak csokkentése,

- ajanlott miivek féleségének csokkentése, vagyis tobb cim, de kevesebb példany-
ban,de legalabb 2 példanyban (tananyaghoz kapcsolodo kiegészitd irodalom),

- a torzsanyag példanyszamanak csokkentése,

- a szaktantermi kézikonyvek beszerzésének sziineteltetése.
A szelektalas fokozataibol kovetkezik a gylijtemény teljességének védelme, az aranyossag
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biztositasa. A beszerzés tényének eldontésekor meg kell hatarozni a példanyszamot, a beszer-
z¢és modjat és az allomanybavétel jellegét( idoleges / végleges.).

Az allomanybavétel az allomanynyilvantartasi szabvany (MSZ 3448-78) szabalyozasa alapjan
torténik.

Az allomanyapasztas

A gylijteményszervezés fontos része a tervszeri, folyamatos dokumentumkivonas:
- elavult dokumentumok kivonasa,
- folosleges dokumentumok kivonasa,
- természetes elhasznalodas miatt.

Hidny miatti, nem tervszerti dokumentumkivonas:

- elharithatatlan esemény miatt,
- kolcsonzés kozben elveszett,
- dllomanyellenérzési hidny miatt.
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